【電子履歷表】
一、履歷表
	基本資料

	(2吋照片)
	中文姓名： 

英文姓名：
性別： 

出生年月日：0000年00月00日
身高：   公分
體重：   公斤

	聯絡資料

	E-mail：
手機號碼：
聯絡方式：（日間、夜間、全天候）（E-mail、手機）聯絡
地址：（郵遞區號+地址）
個人部落格／網站：（連結網址）

	學歷資料 (從近寫到遠)

	(畢業年0000)(學校全名)(系／科全名)

	(畢業年0000)(學校全名)(系／科全名)

	工作經歷 

(依年份／月份編排)(工讀經歷也可寫)(若工作經歷多，可再自己加欄位)

	最近一個工作
	公司名稱
	(寫公司全名)

	
	工作時程
	(0000年00月00日—0000年00月00日

	
	產業類別
	(傳播業、文創相關產業、教育、餐飲等等)

	
	職務名稱
	(職稱)

	
	職務內容
	(用約50字簡述工作內容)

	最近二個工作
	公司名稱
	

	
	工作時程
	

	
	產業類別
	

	
	職務名稱
	

	
	職務內容
	

	
	
	

	求職條件

	希望職務名稱
	

	職務內容描述
	

	希望職務類別
	

	希望從事產業
	

	希望工作地點
	

	語文能力

	語言
	能力敘述 (精通、中等、普通)
	證照

	中文
	聽( ) 說( ) 讀() 寫()
	

	英文
	
	

	方言
	
	

	其它
	
	

	技能專長

	電腦軟體
	(可自己分類，寫出自己會的軟體)

例如：文書處理(WORD、EXCELL…)、美工編輯(PHOTOSHOP)、影片剪輯

	證    照
	

	工作技能
	

	駕駛技能
	

	其他技能
	

	重要經歷(條列式)

	獲獎經歷
	(個人、團體皆可列出)

(年份(比賽(項目(榮譽事蹟)

	進修經歷
	(培訓班、營隊，校內校外、業界學界活動皆可)

(年份(活動)

	實習經歷
	(大三寒暑假實習經歷)

(年份(機構單位(工作內容)

	發表經歷
	(創作、展演)

(年份(作品名稱)

	其他經歷
	


二、中文自傳
(請寫一份中文自傳，約1000-1500字)

三、英文自傳
(請寫一份英文自傳，約 800-1000字)

三、作品簡介
1. 個人作品圖文列表。(可以雜誌編輯的概念，製作圖文並茂的個人作品簡介列表，約兩至四頁。) 
2. 精華作品簡介。(可選三至五件精華作品做更多的介紹，一件作品請寫一至兩頁，亦以圖文並茂為佳。)
