受文者(全名): ********公司
受文者地址(含郵遞區號):***高雄市****************
主旨：本校傳播藝術系師生擬前往  貴公司參訪，以了解電視節目錄製的實作狀況，懇請惠允指導。
說明：
1、 傳播藝術系三年級「電視節目企劃與製作」課程為使學生對電視台現有錄製設備有所瞭解，特安排此次校外觀摩行程，懇請  派員提供設備參觀導覽、解說等協助。
2、 此次參訪由授課教師***老師帶隊，學生約25員，預計參訪時間為102年01月09日(四)14時至17時，約三小時。
3、 活動聯絡人：***，聯絡電話為**********。 

正本：********公司
副本：本校傳播藝術系
(以上紅字部份請務必修改、填寫)
